Na temelju clanka 58. stavka 2. Zakona o odgoju i obrazovanju u
osnovnoj i srednjoj skoli (Narodne novine br. 87/08. i 86/09.) i clanka
162. stavka 1. podstavka 2. Statuta KatoliCke klasiCne gimnazije s pravom
javnosti u Pozegi (u daljnjem tekstu: Skola), Skolski odbor, u suradnji s
Nastavnickim vijecem, Vije¢em ucenika i Vijecem roditelja, na sjednici
odrzanoj dana 30. ozujka 2010. godine, donosi

KUCNI RED

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Ku¢nim redom utvrduju se: 5
pravila i obveze ponasanja u unutarnjem i vanjskom prostoru Skole,
pravila medusobnih odnosa ucenika,

pravila medusobnih odnosa ucenika i djelatnika,

radno vrijeme,

pravila sigurnosti i zasStite od socijalno neprihvatljivih oblika
ponasanja, diskriminacije, neprijateljstva i nasilja i

nacin postupanja prema imovini.

Na odredeni nacin, pravila Ku¢noga reda primjenjuju se i na izletima

i ekskurzijama.

Clanak 2.

Ucenici, djelatnici i tre¢e osobe koje se zateknu u Skolskom prostoru

duzni su se pridrzavati odredbi ovog Kuc¢nog reda.

Clanak 3.

Razrednici su duzni, pocetkom Skolske godine, upoznati ucenike s

pravima i obvezama koje proizlaze iz Kuénog reda.

I1.

PRAVILA I OBVEZE PONASANJA U UNUTARNJEM I VANISKOM
PROSTORU SKOLE

A. Ulazak u skolske prostore
Clanak 4.

Skola se za ulenike otvara najmanje 30 minuta prije pocetka

nastave. Na znak zvona za pocetak nastave, ucenici su duzni veé biti u
ucionicama i na svojim mjestima Cekati nastavnika.

Ucenici, djelatnici i drugi posjetitelji Skolskog prostora duzni su

zatvarati ulazna vrata.



B. Red u ucionicama
Clanak 5.

Prvi Skolski sat zapocinje molitvom, a zadnji zavrSava zahvalom.
Ucenici su duzni, za vrijeme molitve, ponasati se dostojanstveno i s
postivanjem.

Clanak 6.

Prije pocetka nastave moli se:
Oce nas ..........
Zaziv: Prijestolje Mudrosti.
Moli za nas.
Na kraju zadnjeg sata moli se:
Zahvaljujemo ti Svemoguci Boze za sva dobrodinstva Tvoja,
Koji zivis i kraljujes u vijeke vjekova. Amen!
Slava Ocu ...........

Clanak 7.

Raspored sjedenja odreduje razrednik. Ucenici ne mogu samovoljno
mijenjati mjesta u ucionici.

Clanak 8.

U&enici su duzni dolaziti u Skolu s potrebnim knjigama, $kolskim
priborom i opremom za tjelesne aktivnosti.

Clanak 9.

Za vrijeme nastave ili nekog drugog oblika organiziranog odgojnog -
obrazovnog rada u Skoli, ucenici su duzni odrzavati red i mir, pazljivo
pratiti rad nastavnika i sudjelovati u radu.

Clanak 10.

Ucenici su duzni uredno ostavljati uCionicu, a nastavnici kontrolirati i
upozoriti uc¢enike na urednost.

Nastavnici koji odrzavaju zadnji sat nastave, moraju ostati u ucionici
dok svi ucenici ne napuste ucionicu. Niti jedan razred ili grupa ne smije
napustiti ucionicu dok nastavnik ne pregleda je li u€ionica pospremljena.

Clanak 11.
Za vrijeme nastave nije dozvoljeno pozivati ucenike, a niti

nastavnike, da izadu iz razreda zbog posjeta ili telefonskog poziva, osim u
hitnim slucajevima.



Clanak 12.

Kada ucenik ili druge osobe sluzbeno ulaze u razred, za vrijeme
nastave, potrebno je prije ulaska pokucati, zatim pozdraviti, izloziti razlog
dolaska i po obavljenom poslu izadi iz ucionice.

Clanak 13.

Ucenicima je za vrijeme nastave zabranjeno koriStenje mobitela,
uredaja za slusanje glazbe, videokamera i slicnog.

Ucenici ne smiju u ucionicama i drugim prostorijama namjerno
ostavljati pribor i opremu za tjelesnu aktivnost, buduéi da tako
onemogucavaju spremanje ucionica i drugog skolskog prostora.

Clanak 14.

Svi ucenici obavljaju duznost redara u razredu i izmjenjuju se
tjedno.

Duznosti i prava redara su:

- zapoceti molitvu za pocetak sata i zahvalu za kraj sata,

- izvjeScivati predmetnog nastavnika o odsutnosti ucenika sa sata,

- brinuti o Ccistoci Skolske ploce, pripremi nastavnih sredstava i
pomagala za nastavni sat,

- brinuti o redu u ucionici za vrijeme odmora,

- voditi brigu o pravilnom koristenju namjestaja i pravilnom rasporedu
klupa i stolica nakon zavrsSene nastave,

- prijavljivati sve Stete koje su zatekli u ucionici.

C. Odmori
Clanak 15.

Ucenici se moraju, u razredu i na hodnicima skole, za vrijeme
odmora, kulturno ponasati, bez vikanja, psovanja i naguravanja, bacanja
predmeta i uniStavanja Skolske imovine.

Clanak 16.

Uceniku je dopusteno, za vrijeme malih odmora, napustiti Skolske
prostore samo uz dopustenje dezurnog nastavnika.

Za vrijeme velikog odmora, ucenici mogu izaéi iz Skole i koristiti
$kolsko dvoriSte za odmor te prostor neposredno ispred Skole. Pravila i
obveze ponasanja koja vrijede za Skolski prostor, vrijede i za Skolsko
igraliste.

III. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA

Clanak 17.



U medusobnim odnosima, ucenici:

- ne smiju diskriminirati, Siriti neprijateljsko ozracje i poticati
nasilje,

- daju primjeren savjet i pruzaju pomo¢ u rjeSavanju problema
drugim ucenicima, u skladu s njihovim interesima

- omogucuju drugim ucenicima da iznose svoja misljenja

- informiraju druge ucenike o dogadajima u Skoli

- ne ometaju druge ucenike u ucenju i pracenju nastave

- predlazu poboljSanje odgojno-obrazovnog rada

- mogu ustrojavati razne oblike kulturno-umjetnickih, Sportskih i
drugih sadrzaja.

Clanak 18.

Medusobne sporove ucenici ne smiju rjeSavati fizickim nasiljem i
verbalnim sukobima, uvrjedama, Sirenjem neistina i drugim socijalno
neprihvatljivim oblicima ponasanja. U slucaju medusobnog spora, ucenici
su duzni zatraziti pomo¢ razrednika ili dezurnog nastavnika.

IV. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCV:ENIKA I DJELATNIKA
Clanak 19.

Za vrijeme razgovora sa starijim, na hodniku ili na ulici, u¢enik mora
postivati pravila dobrog odgoja. U komunikaciji ucenika prema svim
djelatnicima ili strankama, izrazava se postovanje u 2. licu mnozine - Vi,
dok, djelatnici i druge osobe, prema ucenicima, mogu Kkoristiti 2. lice
jednine.

Clanak 20.

U&enici pozdravljaju, nastavnike i ostale djelatnike Skole kad ulaze u
razred ili izlaze, ustajanjem.

U prostorima Skole, u&enici i djelatnici se pozdravljaju sluzbenim
pozdravom: Laudetur Iesus Christus i odzdravljaju sa Semper laudetur ili
In saecula seculorum. Stranke, koje se zateknu u Skolskom prostoru,
pozdravljaju na hrvatskom jeziku sa Hvaljen Isus i Marija.

Clanak 21.

Ucenik moze udi u zbornicu samo na poziv nastavnika.

Ucenicima u pravilu nije dozvoljeno nosSenje razredne knjige.
Predmetni nastavnik, prije sata, uzima Razrednu knjigu i nakon sata je
vraca u zbornicu na za to predvideno mjesto. Nakon zavrSene nastave sve
Razredne knjige moraju biti u zbornici. Zbornica se zakljucava nakon
zavrsSetka nastave.



Clanak 22.

Svi djelatnici su duzni dolaziti u Skolu pristojno odjeveni.

Ucenici ne mogu dolaziti u évkolski prostor nepristojno odjeveni i
neuredni. U tom smislu, ucenicima (Z i M) nije dopusteno dolaziti u Skolski
prostor u majici bez rukava, kratkim suknjama/hlacama iznad koljena,
prozirnoj i pretijesnoj odjeci.

Zabranjeno je nositi na odjeci natpise koji poticu mrznju i bilo koji
oblik diskriminacije.

A. Izostanci
Clanak 23.

Ucenici ne smiju bez dozvole izostati, zakasnjavati na nastavu,
slobodne aktivnosti, ucenicke izlete i ekskurzije, kulturno-umjetnicki i
duhovni program, Sportski program i druge radne obveze.

Clanak 24.

Odobrenje za izostanke daju:
- predmetni nastavnik za svoj sat,
- razrednik do 3 radna dana,
- ravnatelj do 10 radnih dana,
- Nastavnicko vijeée za viSe od 10 radnih dana.

Clanak 25.

Svaki izostanak ucenika, duzni su opravdati roditelji, odnosno
skrbnici. Izostanak ce biti opravdan ako roditelj istoga dana telefonom
obavijesti razrednika te u roku od mjesec dana donese pisanu ispricnicu.
Roditelji su duzni izvijestiti razrednika o svim veéim i ozbiljnijim
zdravstvenim potesko¢ama koje bi mogle prouzrociti smetnju u redovitom
pohadanju i prac¢enju nastave te pravodobno dostaviti odgovarajuce
lijeCnicko misljenje. Opravdavanje izostanaka vrsi se u skladu s Statutom
Skole.

V. RADNO VRIJEME
Clanak 26.
Svi djelatnici Skole duzni su pridrzavati se radnog vremena.
Zadrzavanje u Skolskim prostorima, izvan radnog vremena, nije

dopusteno osim zbog iznimnih okolnosti po odobrenju ravnatelja.
O radu djelatnika, vodi se mjese¢na Evidencija rada.



Clanak 27.

Nastavnici odrzavaju nastavu prema rasporedu sati, a u slucaju
opravdane sprijeCenosti duzni su pravovremeno obavijestiti Skolskog
satnicara ili ravnatelja.

Clanak 28.

Nastava se odvija u jednoj smjeni, u pravilu prijepodnevnoj.

U skladu s planom i programom Skole, mogude je promijeniti
organizaciju odgojno-obrazovnog rada, ako to dopustaju prostorni,
kadrovski i drugi uvjeti rada.

Izborna, fakultativha, dodatna i dopunska nastava, kao i razliCite
slobodne aktivnosti ucenika, odvijaju se poslije nastave prema rasporedu,
planu i programu Skole i Skolskom kurikulumu.

Clanak 29.

Administrativna pitanja ucenici rjeSavaju u tajnistvu Skole.
Uplate i isplate ucenici obavljaju u racunovodstvu Skole.
Radno vrijeme ureda istaknuto je na vratima tih prostorija.

Clanak 30.

Radno vrijeme pomoéno-tehnickih djelatnika odreduje ravnatelj ili
tajnik.

VI. PRAVILA SIGURNOSTI I ZAéTITE
Clanak 31.

Djelatnici Skole, u suradnji s u¢enicima, duzni su skrbiti za siguran
boravak i rad u Skoli. Kako bi se pravilno organizirao radni dan, u Skoli se
organizira dezurstvo nastavnika i ucenika.

Clanak 32.

U Skoli je svakome zabranjeno izrazavanje diskriminacije,
neprijateljstva, nasilja i drugoga neprimjerenog ponasanja.

Svatko je duzan upozoriti osobu koja, protupravnim cinjenjem, krsSi
zabranu iz stavka 1. ovoga c¢lanka.

Clanak 33.

U Skoli je zabranjen svaki oblik promidzbe i prodaje proizvoda koji
nisu u skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja.



Clanak 34.

Skolske prostore i opremu posjetitelji mogu razgledavati samo po
odobrenju ravnatelja i uz pratnju nekog od djelatnika Skole.

A. Dezurni nastavnik
Clanak 35.

U Skoli su uvedena deZurstva nastavnika prema rasporedu koji
odreduje, u pravilu, stru¢ni suradnik - pedagog ili druga osoba koju za to
ovlasti ravnatel;.

Na kraju dezurstva, dezurni nastavnici se upisuju na Listu dezurstva
u koju se mogu upisati i eventualne opaske dezurnog nastavnika u svezi s
ponasanjem ucenika te eventualnim dogadanjima vezano za narusavanje
kuénog reda Skole.

Clanak 36.

Dezurni nastavnici moraju voditi brigu o kulturnom ponasanju
ucenika i upozoravati ih na to. Ukoliko ucenik ne poslusa dezurnog
nastavnika treba ga uputiti Skolskom pedagogu ili ravnatelju na razgovor.

Clanak 37.

Dezurni nastavnici moraju voditi brigu i o dezurnom uceniku.
Upozoravati ga na njegove duznosti i eventualne propuste. Duznosti
dezurnog ucenika objavljenje su na mjestu dezuranja.

B. Dezurni ucenik
Clanak 38.

Dezurne ucenike odreduje razrednik abecednim redom. Ucenik
dezura na ulazu u zgradu.

Duznosti i prava dezurnog ucenika, na ulazu, jesu:

- obavljati dezurstvo od pocetka do zavrSetka nastave,

- ispuniti List deZurstva kojeg preuzima, prije poCetka dezurstva, u
tajnistvu Skole i na kraju dezurstva vraca u tajnistvo,

- zvoniti prije pocetka i na kraju nastave,

- dopratiti stranku u ured ili osobi kojoj se zaputila,

- brinuti da su ulazna vrata u skolski prostor uvijek zatvorena, osim u
iznimnim slucajevima kada to odredi ravnatelj, uprava ili nastavnik,

- obavijestiti dezurnog nastavnika, ravnatelja ili upravu Skole o svakoj
nedopustenoj radnji ucenika, nepravilnosti i nastaloj sSteti i

- ispunjavanje drugih uputa po nalogu ravnatelja, nastavnika,
struénih suradnika i drugih zaposlenika Skole koje su u skladu s
kuénim redom.



C. Odrzavanje Skolskog prostora
Clanak 39.

Domar i spremacice su duzni brinuti o odrzavanju unutarnjeg i
vanjskog prostora zgrade Skole, prema zaduzenjima ravnatelja i tajnika te
brinuti o klju¢evima koji su im povjereni.

Skolsku zgradu otvaraju spremacice ili domar prema zaduzenjima
koja su im odredena.

Clanak 40.

Domar i spremacice su osposobljeni za uporabu alarmnog uredaja.
Za upravljanje alarmnim uredajem je zaduzena osoba koja otvara il
zatvara Skolsku zgradu.

Clanak 41.

Domar je zaduzen za zagrijavanje prostorija, odrzavanje centralnog
grijanja i ispravnost vatrogasnih aparata.

Clanak 42.

Spremacdice se brinu da je namjestaj u ucionicama, hodnicima i
uredima uvijek Cist i rasporeden, istodobno vodeé¢i racuna o
funkcionalnosti razmjestenog namjestaja i estetskom izgledu.

Spremacice su duzne prijaviti, domaru ili ravnatelju, sva oStecenja
na zgradi, opremi, namjestaju i drugome koja uoce prilikom CciSéenja
prostorija.

Clanak 43.

Posebnu paznju treba obratiti na higijenske navike u sanitarnim
prostorima Skole te paziti na njihovu cistocu.

Clanak 44.

Potpuno je zabranjeno pusenje u prostorima i funkcionalnim
prostorima Skole, ucenicima, djelatnicima i strankama, u skladu s
pozitivnim zakonskim propisima i odlukama Skolskog odbora.

Clanak 45.

U sluéaju elementarne nepogode ili neke druge opasnosti, sve osobe
zateCene u Skoli duzne su se ponasati u skladu s pravilima o zastiti od
poZara i slijediti upute ravnatelja i drugih ovlastenih osoba kako bi se
zastitili zivoti i imovina Skole.



Clanak 46.

Na odredenim mjestima u Skoli, postavljeni su vatrogasni aparati
koji se mogu koristiti u slu¢aju pozara, a prema pravilima o zastiti od
pozara za koja su se svi radnici duzni osposobiti. U slucaju pozara,
potrebno je odmah obavijestiti vatrogasnu sluzbu na telefon broj 93.

Clanak 47.

Elektricnim uredajima, rasvjetnim tijelima, sklopkama, osiguracima,
razvodnim plo¢ama i drugoj elektricnoj Skolskoj opremi imaju pristupa
samo za to ovlastene osobe.

Clanak 48.

Skolski pribor i osobne dokumente, koje ucenici zaborave u Skoli,
spremacice ¢e spremiti u tajnistvo Skole, gdje ¢e se, do pronalaZenja
vlasnika, privremeno odloziti na odredeno mjesto. Sve predmete koje
ucenici pronadu, za koje nije poznat vlasnik, duzni su donijeti u tajnistvo
gdje ¢e se Cuvati do pronalaska vlasnika.

Clanak 49.

Skola ima protuprovalnu blagajnu koja sluzi za pohranu osobito
vrijednih dokumenata, novca i drugih vrijednosti. O kljuCu protuprovalne
blagajne, u pravilu, brine voditelj racunovodstva ili druga osoba po
ovlastenju ravnatelja.

Clanak 50.

Svi djelatnici su duzni brinuti s duznom paznjom o kljuevima
prostorija koji su im povjereni. 5

Kopije kljuCeva, svih prostorija Skole, nalaze se u spremistu na za to
predvidenom mjestu, a o njima brinu domar i spremacice.

D. NA(V:IN POSTUPANJA PREMA IMOVINI
Clanak 51.

Svi ucenici, kao i djelatnici Skole, duzni su €uvati $kolsku i osobnu
imovinu te svaku Stetu odmah prijaviti dezurnom nastavniku, ravnatelju il
tajniku Skole. 5

Clanak 52.

Za Skolski inventar, opremu i dokumentaciju, za vrijeme boravka u
Skoli, odgovaraju zaduzene osobe. PrenoSenje inventara i opreme, iz
jedne prostorije u drugu, odobrava ravnatelj.



Clanak 53.

Telefonske linije i telefaks Skole koriste se samo za sluzbeno
komuniciranje. Iznimno, radnici Skole ih mogu koristiti za kratke privatne
razgovore, a treba ih ograniciti na najnuznije.

Clanak 54.

Ucenicima je zabranjeno ostedivati i onecis¢avati Skolsku imovinu.

Za eventualno ucinjenu Stetu na imovini odgovara pocinitelj, a ako
se on ne moze utvrditi, nastalu Stetu duzna je nadoknaditi skupina
ucenika ili cijeli razred za vrijeme Ccijeg boravka je nastala Steta u
odredenom prostoru.

Clanak 55.
Skupi predmeti i nakit ne smiju se nositi u Skolu. Skola ne odgovara
za otudene stvari uCenika, ako su u pitanju predmeti, koji nisu u svezi s
radnim zadacima i obvezama ucenika u Skoli.
VII. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 56.

Prekrsitelji odredbi ovog Pravilnika bit ¢e pozvani na odgovornost
ravnatelju.

Clanak 57.
Ovaj Kuéni red stupa na _ snagu osmog dana
od dana objave na oglasnoj plo¢i Skole time da, prestaje
vaziti Pravilnik 0 kuénom redu od 31. listopada
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PoZega, 30. ozujka 2010. godine

Ravnatelj Predsjednik Skolskog odbora

Pavle Filipovi¢, dipl. teolog Ivan Bedenici¢, prof.

Ovaj Kuéni red je objavljen na oglasnoj plo¢i Skole dana 01. 04. 2010.
godine, a stupa na snagu 08. 04. 2010. godine.



